REGIONALNY URAD
SKOLSKE) SPRAVY
V KOSICIACH

Zadielska 1222/1, 040 33 Kosice

RUSSKE/2024/0353

Metodicky pokyn ¢. 2/2024-G
k finan¢nému zabezpeceniu a vyucétovaniu sut’azi Ziakov organizovanych na zakladnych
Skolach, strednych Skolich a Skolskych zariadeniach v izemnej posobnosti
Regionalneho uradu Skolskej spravy v KoSiciach

Regionalny trad $kolskej spravy v Kogiciach (d’alej len RUSS) v zmysle zakona ¢&. 523/2004
Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov
Vv zneni neskorSich predpisov, zékona ¢. 597/2003 Z. z. o financovani zakladnych Skol,
strednych $kol a Skolskych zariadeni v zneni neskorSich predpisov a zakona ¢. 431/2002 Z. z.
0 uctovnictve V zneni neskorsich predpisov na zabezpecenie jednotného postupu pri zactovani
finanénych prostriedkov urcenych na zabezpecenie Skolskych sutazi vydava nasledovny

metodicky pokyn.

Organizator sataze, ktory s RUSS podpisal zmluvu o finanénom a organizaénom zabezpe&eni
prislusnej sitaze, je povinny sutaz vyuctovat v zmysle zmluvnych podmienok a platnej
legislativy.

K vytctovaniu predklada:
a) faktiru (2x) za realizaciu sit'aze s rozpisom na polozky (obéerstvenie, ceny...)
pricom ako objednavatel’a na faktire uvedie:

Regionalny urad Skolskej spravy v KoSiciach
Zadielska 1222/1

040 33 KoSice

1CO : 54131430

DIC : 2121632986

Bankovy udet : SK56 8180 0000 0070 0067 2597,

b) prehPad pouzitia finanénych prostriedkov (2x),
c) vysledkové listiny podpisané, ope¢iatkované Statutarom (1X) (elektronicky aj postou).

Vzor textu vo faktare

Fakturujeme Vam naklady za organizovanie a realiziciu krajského kola v basketbale dievcat

zakladnych skol:

- cestovné: 320 Eur

- obCerstvenie: 230 Eur
- dohody o vykonani prace ( rozhodcovské ): 48 Eur
- ceny: 80 Eur

- materialno technické zabezpecenie: 60 Eur
- prendjom: 0 Eur

- celkova suma: 738 Eur

K uhrade 738 Eur

Telefon E-mail Internet ICO
+421/55/3226602 russ@russ-ke.sk https://www.russ-ke.sk/ 54131430



Kazdé predpokladané prekrolenie schvalenej sumy je potrebné vopred telefonicky
konzultovat’ so zamestnancami RUSS:

. PaedDr. Milan Gomol¢ak telefon: 055/3226 613 — Sportové stt'aze,
. Mgr. Katarina Kanuchova telefon: 055/3226 619 — predmetové sutaze.

V opac¢nom pripade nebude ¢iastka prekracujiica schvaleny rozpocet akceptovana a organizator
ju bude hradit’ z vlastnych prostriedkov. O hodnote navySenia zmluvnej sumy rozhodne RUSS
Vv zavislosti od aktualneho rozpoc¢tu. K novému schvalenému rozpoétu bude vystaveny dodatok
k zmluve.

Cislo uétu v tvare IBAN na faktiire sa musi zhodovat’ s &islom uétu na zmluve.
Na fakture uvadzat’ dobu splatnosti 30 dni.
Faktiry s nespravnymi idajmi budu vratené na opravu.

Nie je potrebné posiclat’ kopie uctovnych dokladov (blocky, faktiry, objednavky atd.).
Originaly uétovnych dokladov archivuje povereny organizator, ktorému boli finan¢né
prostriedky poukazané. Tieto mézu byt predmetom naslednej kontroly.

Finan¢né prostriedky na sutaze je mozné vyuzit' len na polozky, ktoré st v stlade s tymto
metodickym pokynom.

Pripadné nejasnosti pri finanénom zuétovani konzultujte S0 zamestnancami RUSS:

e  PaedDr. Milan Gomol¢ak telefon: 055/3226 613,
e  Mgr. Katarina Kanluchova telefon: 055/3226 619,
e  Mgr. Ivana IliSova Dis, MBA telefon: 055/3226 620.

S prihliadnutim na mozné problémy s vyuctovanim uvadzame doteraz platné pravne
normy, ktoré V priprave, organizacii, riadeni a vyuctovani siat’azi je potrebné
reSpektovat’:

J Smernica Ministerstva Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu Slovenskej republiky
¢. 19/2024 o sutaziach a predmetovych olympiadach v zneni neskorSich predpisov ,

J Smernica Ministerstva Skolstva, vedy, vyskumu aSportu Slovenskej republiky
¢. 25/2023 o skolskych Sportovych sut’aziach v zneni neskor$ich predpisov,

. Zakon ¢. 596/2003 Z. z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave a 0 zmene
a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov,

J Sprievodca Skolskym rokom (byvalé¢ Pedagogicko-organizacné pokyny) na prislusny
Skolsky rok,

e  Nariadenie vlady ¢. 201/2019 Z. z. Nariadenie vlady Slovenskej republiky o priamej
vychovno-vzdelavacej ¢innosti,

e  Zakon €. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov,

. Zakon ¢. 283/2002 Z. z. o cestovnych nédhradach v zneni neskorsich predpisov,

. Zakon ¢. 431/2002 Z. z. 0 G¢tovnictve V zneni neskorSich predpisov,

e  Zéikon ¢. 597/2003 Z. z. o financovani zakladnych skol, strednych $kél a Skolskych
zariadeni v zneni neskorSich predpisov,

. Zakon ¢. 311/2001 Z. z. Zékonnik prace v zneni neskorSich predpisov,
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e  Zakon ¢. 343/2015 Z. z. 0 verejnom obstaravani a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov
V zneni neskor$ich predpisov.

Opravnenymi vydavkami na okresné a krajské kola sit’azi kategorie A a kategorie B st
vydavky na:

1. Cestovné

Organizator postupuje podla ustanoveni zékona ¢. 283/2002 Z. z. o cestovnych nahradach
Vv zneni neskorSich predpisov a tohto metodického pokynu.

V zmysle vysSie uvedenych zdkonnych ustanoveni a tohto usmernenia, organizator uhradza
cestovné sutaziacim, pedagogickému dozoru a d’alS$im ucastnikom stitaze v cene cestovného
listka hromadného dopravného prostriedku (autobus alebo vlak 2. triedy) po predlozeni
spiatoéného cestovného listka. Ugastnici siitaze a organizator siitaze si povinni, zabezpedit
najekonomickejsi sposob dopravy, pricom je mozné vyuzit’ sluzby prepravcu.

Zberny autobus moéze byt pouzity ak nie je redlna moznost’ dopravy sut'aziacich na sutaz
vV urenom case, alebo ak naklady na prepravu nepresiahnu cenu hromadného dopravného
prostriedku (autobus, vlak 2. triedy). Povereny organizator stt'aze, alebo po vzajomnej dohode
vysielajica organizicia vystavi prepravcovi objednavku. Celkové naklady za prepravu nesmu
byt vyssSie ako cena prepravy autobusom alebo vlakom 2. triedy. Pripadny rozdiel cestovného
uhradi vysielajiica organizacia z inych zdrojov (rada rodi¢ov, sponzor a pod). K faktare za
prepravu je potrebné doloZit’ zaznam o prevadzke motorového vozidla, objedndvku a menny
zoznam prepravovanych osob.

Pri pouziti sukromného motorového vozidla je moZné preplatit’ ndhradu vodic¢ovi vozidla
v cene listka hromadného dopravného prostriedku.

Sucast’'ou vyiuctovania cestovnych nahrad je ¢estné vyhlasenie vodi¢a obsahujuce:

- meno a priezvisko vodica a spolucestujucich,

- néazov a termin konania sut’aze, trasu,

- vysku cestovného (cena cestovného listka zelezni¢nej alebo autobusovej dopravy),
- evidenéné ¢&islo vozidla (SPZ),

- kopia zmluvy o havarijnom poisteni vozidla,

- dohoda o0 pouziti sikromného vozidla na pracovnu cestu,

- podpis uctujuceho.

2. Stravné

RUSS stanovuje pre sttaziacich, pedagogicky dozor a ostatnych Gcastnikov sut'azi finanény
prispevok na zabezpecenie stravovania do vysky 4,50 Eur na osobu a dein mimo pitného
rezimu.

Pocas Sportovych sutazi je nevyhnutné zabezpecit aj pitny reZim.

V Case ucasti na sitaziach sa odporica na stravovanie vyuzivat' ucelové zariadenia rezortu
Skolstva — zariadenia Skolského stravovania.



Ak je strava zabezpecend v zariadeniach Skolského stravovania, vysku prispevku na uhradu
za stravné urci prislusné zariadenie Skolského stravovania.

V pripade, Ze nie je moznost’ zabezpecit’ stravu v zariadeni Skolského stravovania, odporac¢ame
ju zabezpecit’ dodavatel'skym spdsobom — podavanim suchej stravy. Tato ¢innost’ musi byt
zabezpecena a vykonavana hygienicky vyhovujiucim sposobom tak, aby nedoslo k naruseniu
kvality stravy.

V ramci administrativneho spracovania udajov je potrebné k faktire za podanu stravu
zdokladovat' jedalny listok a menny zoznam stravovanych osob, ktory musi suhlasit
s fakturovanym poctom.

3. Ceny
Naklady na vecné ceny pre predmetové olympiddy a postupové sutaze:
okresné kolo krajské kolo
ceny jednotlivcov spolu do 60 Eur do 90 Eur
ceny druZstiev spolu do 90 Eur do 120 Eur

Naklady na vecné ceny pre Sportove sut'aze:

okresné kolo
do 60 Eur
do 90 Eur

krajské kolo
do 90 Eur
do 120 Eur

ceny jednotlivcov spolu
ceny druZstiev spolu

Vysku ceny stanovi povereny organizator v stlade s rozpoctom. K vytc¢tovaniu cien archivuje
organizator sut'aze potvrdenie o nakupe (pokladnicny blok, faktira) a protokol o prevzati cien
obsahujuci:

- druh/nazov sutaze,

- datum a miesto konania,

- poradie (1. miesto, 2. miesto, 3. miesto),

- Skola, meno, priezvisko a podpis vyhercu, respektive sprevadzajuceho pedagdga,
- druh ceny a jej hodnotu.

Spravnost’” protokolu potvrdi podpisom povereny zodpovedny zamestnanec organizatora
sut'aze.

4. Prendjom priestorov, ndradia a ndcinia

Uhradza sa len v pripade, ak na realizaciu sutaze Skola a Skolské zariadenie a d’alSie Skoly
v regione nemaju vhodné objekty, resp. Sportové naradie a nacinie a to po dohode s RUSS.

5. Ubytovanie
Organizator prednostne vyuziva sluzby v rezorte $kolstva - domovov mladeze, internatov, $kol

v prirode. Osobitne sa modze zohladiovat ubytovanie hosti a ucastnikov sitaze
zo zahranicia.



6. Materidlno - technické zabezpecenie

Do vydavkov mozno zahrnut néaklady na kancelarske potreby, drobny tovar, prenajom
nevyhnutnej techniky, pomoécok, Sportového néradia a nacinia, nakup tovarov potrebnych na
uskutoéiovanie sut'azi, telekomunika¢né vydavky, tla¢, kopirovanie a vyrobu diplomov
a materidlov na propagaciu sutazi.

7. Dohody o vykonani prdce

Dohody o vykonani prace obsahuju vSetky nalezitosti zmluvy, vratane rozsahu a obsahu prace
podla zdkona NR SR ¢. 311/2001 Z. z. Zékonnik prace V zneni neskorSich predpisov.
Organizator sitaze moze s pedagogickym zamestnancom uzavriet dohodu na d’alSie prace
priamo nesuvisiace s jeho pedagogickou ¢innost'ou.

Dohoda o vykonani prace nesmie byt uzavretd na Cinnosti suvisiace s pracovnou napliou
zamestnanca Skoly. Dohodu nie je moZné uzavriet’ na dobu, ktora je pedagogickému
zamestnancovi vykazovana ako pritomnost’ v praci!!!

Vyska odmeny

Odmeny za vykonané prace Okresné, krajské kolo

Predmetové olympiady a postupové sut’aze

Odmeny za Ccinnosti suvisiace s vyhodnotenim |Do 10 Eur/hod. vratane odvodov,
sutaze, opravou pisomnych prac, spracovanim |presnu sumu urcuje organizator podla
posudkov... podmienok sutaze.

Odmena za organizatné a administrativne | Do 10 Eur/hod. vratane odvodov,
zabezpecenie sut'aze (zabezpecenie  cien, |presnu sumu urcuje organizator podla
obcerstvenia, priprava laboratorii alebo odbornych | podmienok sutaze.

ucebni, audiovizualnej techniky, vyuctovanie
a pod.) - max. 2 osoby

Sportové sit’aze

Odmeny za rozhodovanie v Sportovej sut'azi Do 10 Eur/hod. vratane odvodov,
presnu sumu urcuje organizdtor podla
podmienok sutaze.

Odmena za  organizaéné  a administrativne | Do 10 €/hod. vratane odvodov
zabezpecenie sut'aze (zabezpecenie  cien, | Presnu sumu urcuje organizator podla
obcerstvenia, priprava Sportovisk, administrdcia|podmienok sutaze.

sutaze, vyuctovanie...) — max. 2 0soby

(vwkazovat len skutocne odpracované hodiny)

Kosice, 14. 10. 2024

Mgr. Pavol Hamrak
riaditel



