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Referentka pre personalistiku a mzdy 

Názov a adresa zamestnávateľa: Spojená škola, Vojenská 13, 040 01 Košice
Kontaktné údaje:                            spojvojke@gmail.com, 0911868607

Informácie o pracovnom mieste:
Miesto výkonu práce:             Spojená škola, Vojenská 13, 040 01 Košice
Rozsah pracovného úväzku:   100 %
Termín nástupu:                      01.06.2024
Ďalšie informácie:      pracovný pomer na dobu určitú na jeden rok s možnosťou predĺženia                              
                                    na dobu neurčitú.
Kvalifikačné predpoklady:  úplné stredoškolské  vzdelanie ekonomického smeru s maturitou alebo  vysokoškolské vzdelanie ekonomického smeru, znalosť školskej legislatívy

Platové podmienky:
v zmysle zákona č. 553/2003 Z. z. o odmeňovaní niektorých zamestnancov pri výkone práce vo verejnom záujme v znení neskorších predpisov.

Kritéria a požiadavky: 
· samostatná odborná práca na úseku mzdovej a personálnej agendy,  
· znalosť práce s mzdovým programom WinPam - Personalistika a mzdy,
· aktualizácia programu a databáz, zálohovanie, obnova databáz,
· mzdové výkazy, registračné listy, ELDP, daňové prepojenia s programom eDane,
· znalosti zákonov 311/2001 Z. z., 552/2003 Z. z., 596/2003 Z. z., 553/2003 Z. z., 138/2019 Z. z. v znení neskorších predpisov,
· znalosť práce s MS Office /Excel, Word, PowerPoint/,
· samostatnosť, dôslednosť, zodpovednosť.

Zoznam požadovaných dokladov:
· žiadosť o prijatie do pracovného pomeru,
· profesijný životopis,
· overený doklad o dosiahnutom vzdelaní,
· písomný súhlas uchádzača so spracovaním osobných údajov podľa zákona č. 18/2018 Z. z. o ochrane osobných údajov a o zmene a doplnení niektorých zákonov.  

Úspešný uchádzač pred vznikom pracovnoprávneho vzťahu:
· doloží potvrdenie o zdravotnej spôsobilosti,
· preukáže bezúhonnosť. 

Požadované doklady doručiť do 30.04.2024 elektronicky na adresu: spojvojke@gmail.com alebo poštou na adresu školy. Zamestnávateľ si vyhradzuje právo pozvať na pohovor len vybraných uchádzačov.
Kontaktná osoba: Mg. Iveta Baková, riaditeľka školy                Tel. kontakt: 0911868607 
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